REKTOR.

Zarzadzenie nr 16/2019
Rektora Akademii Polonijnej w Czg¢stochowie
z dnia 9 sierpnia 2019 r.

w sprawie elektronicznej legitymacji studenta (ELS)

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz.U. 2018 r., poz. 1668 z pézn. zm.), art. 278 ust. 112 Ustawy z dnia 3 lipca 2018
r., Przepisy wprowadzajace ustawg — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 r.,
poz. 1669), Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia 2018

r. w sprawie studiéw (Dz.U. 2018 r., poz. 1861 z pdzn. zm.) wprowadzam niniejsze
zarzadzenie.

§1

Wyijasnienie poje¢ zawartych w treSci zarzadzenia

1. ELS — elektroniczna legitymacja studenta.

2. Hologram — optyczny znak zabezpieczajacy w formie nalepki, ktorego wzory zostaly
okreslone w zalaczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z
dnia 27 wrzeénia 2018 r (Dz.U. 2018 r., poz. 1861 z pozn. zm.).

3. Kurs macierzysty — glowny kierunek studiow.

. Personalizacja legitymacji — zadrukowanie powierzchni Karty oraz zapis danych w pamigci

uktadu elektronicznego.

BOR — Biuro Orientacji i Rekrutacji.

. BOS - Biuro Obstugi Studenta.

. ABK - Akademickie Biuro Karier.

. Whniosek o wydanie elektroniczne] legitymacji — wniosek W formie elektronicznej,

sktadany za posrednictwem indywidualnego konta studenta w APR Systemie - zalacznik 1.

S

§2

1. Elektroniczna legitymacja jest dokumentem potwierdzajgcym status studenta uczelni

WYZSZ€].

2. Legitymacja studencka jest elektroniczng kartg procesorowa.
3. ELS jest jednoczesnie legitymacja oraz kartg biblioteczna.
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§3

Studentom rozpoczynajacym studia pierwszego i drugiego stopnia w Akademii Polonijnej w
formie stacjonarnej i niestacjonarnej, wydaje si¢ Elektroniczna Legitymacje¢ Studenta, zgodna
ze wzorem, ktéry okreslony jest w zatgczniku nr 1 Rozporzadzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiow z dnia 27 wrzesnia 2018 r. (Dz.U. 2018 r., poz.
1861 z p6Zn. zm.).

10.

11.
12.
13.

§4

Elektroniczne legitymacje studenta drukowane sa w Biurze Obstugi Studenta (BOS), ktore
znajduje si¢ w dziekanacie.
Warunkiem otrzymania ELS jest prawidlowe wypelnienie odpowiedniego wniosku w
portalu uczelnianym Wirtualny Dziekanat, zataczenie zgodnego z wymogami aktualnego
zdjecia oraz uiszczenie optaty na wskazane konto indywidualne.
Jezeli w trakcie trwania studiéw nastapi zmiana danych osobowych studenta jest on
zobowiazany do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie dziekana i wyrobienie
nowej legitymacji - zatacznik 1.
Za poprawnos$¢ danych wpisanych we wniosku o wydanie legitymacji oraz za fotografi¢
odpowiada student.
Zdjecie dotaczone do wniosku powinno spelnia¢ takie same kryteria co do ustawienia
osoby fotografowanej, tla, o$wietlenia, kontrastu i jakosci jak zdjgcie do dowodu
osobistego.
Parametry techniczne zdjgcia do ELS:

1) zapisane w postaci elektronicznej, w formacie jpg;

2) w rozdzielczosci co najmniej 300 dpi;

3) maksymalny dopuszczalny rozmiar pliku ze zdjeciem to 1 megabajt.

Konsekwencja dotaczenia nieodpowiedniej fotografii oraz wpisania we wniosku danych
niezgodnych ze stanem faktycznym bedzie niewydanie legitymacji przez pracownika
Akademickiego Biura Karier oraz poniesienie przez studenta kosztow wyrobienia
duplikatu legitymacji.

Aby wniosek o wydanie legitymacji zostal przekazany do realizacji musi by¢ optacony.
Student ma mozliwo$é ztozenia rezygnacji z wyrobienia elektroniczne; legitymacji.

BOS przekazuje gotowe ELS upowaznionemu pracownikowi ABK maksymalnie w
przeciggu 14 dni od momentu zaksiegowania platnosci za wydanie ELS na koncie
Akademii Polonijnej.

Niedopuszczalne jest wydanie przez BOS gotowej ELS bezposrednio studentowi.

Student odbiera gotowa legitymacje w ABK i potwierdza pisemnie odbior - zatacznik 2.
Odbiér ELS przez osoby trzecie jest mozliwy tylko i wylgcznie na podstawie
upowaznienia notarialnego wyrabiajacego legitymacjg.
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§5

. Przedluzanie waznosci ELS (aktualizacja oraz umieszczenie w kolejno oznaczonych

polach hologramu) po zakonczeniu kazdego semestru odbywa si¢ w ABK przez
pracownika posiadajacego kwalifikowany certyfikat swojego podpisu elektronicznego.

. Jezeli nie jest mozliwe przedtuzenie waznosci elektronicznej legitymacji oraz odczytanie

danych z powodu uszkodzenia, karta nie podlega reklamacji. W takim przypadku student
wyrabia duplikat legitymacji na wlasny koszt.

. Blankietu elektronicznej legitymacji nie nalezy famac, zginaé, wystawia¢ na dzialanie

silnego pola elektromagnetycznego badz wystawiaé na dzialanie ekstremalnych temperatur
oraz wilgoci. Legitymacje nalezy chroni¢ przed uszkodzeniami mechanicznymi.

§6

. Wysokosci optat za wyrobienie elektronicznej legitymacji:

1) osoby, ktére zawarly umowe z Akademig Polonijng od roku akademickiego
2019/2020 obowiazuja nastgpujace stawki:
a) pierwsza legitymacja: 22 zl,
b) duplikat i kazda kolejna legitymacja: 33 zt.

W przypadku koniecznosci wydania duplikatu ELS student jest zobowiazany do ztozenia
whniosku o wydanie duplikatu ELS oraz uiszczenia stosownej oplaty.

Whioski, ktére zostaty ztozone, ale nieoptacone w terminie do 30 dni sg odrzucane.

Whplaty za ELS nie sg zwracane. Wyjatek stanowig uzasadnione przypadki np.: omylkowa
podwdjna wplata, ptatnos¢ uregulowana na nieprawidtowe konto. Zwrot wptlaconej kwoty
nastgpuje na pisemny wniosek studenta.

Whiosek o zwrot nalezy ztozy¢ wraz z potwierdzeniem wykonania przelewu do Kanclerza
AP i nastepuje zwrot $rodkow w przeciggu 14 dni roboczych od ztozenia wniosku.
Wplywy z oplat za elektroniczne legitymacje, jak i wszystkie koszty zwigzane z
drukowaniem ELS sa rozliczane przez Dziat Nauki.

§7

. Legitymacja moze by¢ dodatkowo wydana w formie dokumentu elektronicznego zwanego

dalej ,,mLegitymacja studencka”.

. mLegitymacja studencka jest przechowywana i okazywana przy uzyciu publicznej

aplikacji mobilne;j.

. mLegitymacje moze otrzyma¢ student, ktéry jest posiadaczem elektronicznej legitymacji

studenta.

. mLegitymacja jest wydawana na wniosek studenta posiadajacego numer PESEL.
. mLegitymacja jest wazna w okresie waznosci elektronicznej legitymacji studenckie;.
. Elementy wizualizacji mLegitymacji okresla zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia Ministra

Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 kwietnia 2019 r. zmieniajacego rozporzadzenie
w sprawie studiow (Dz.U. z 2019 r., poz. 787).

. Informacje na temat sposobu oraz zasad dziatania mLegitymacji studenckiej okresla

regulamin aplikacji mobilnej mObywatel.
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1.

§8

W przypadku utraty elektronicznej legitymacji student ma obowigzek powiadomi¢ o tym
fakcie Dziekana. Powiadomienie powinno posiada¢ forme pisemnego o$wiadczenia wedtug
wzoru zalacznika nr 3 do zarzadzenia. O$wiadczenie o utracie elektronicznej legitymacji
przechowuje si¢ w teczce osobowe;.

§9

ELS zachowuje waznos¢ nie dtuzej niz do dnia ukonczenia studiow, zawieszenia w prawach
studenta lub skreslenia z listy studentow, jednakze w przypadku absolwentow studiow
pierwszego stopnia — do dnia 31 pazdziernika roku ukonczenia tych studidow.

Absolwenci o ktorych mowa w ust. 1, checacy ztozy¢ wniosek o wydanie ELS majg takg
mozliwos¢ w systemie Wirtualny Dziekanat, na kierunku oznaczonym jako macierzysty.

§10

W przypadku, gdy na blankiecie legitymacji brakuje miejsca na umieszczenie kolejnych
holograméw student ponosi koszt wyrobienia duplikatu legitymacji.

§11

Jezeli fotografia lub dane osobowe widniejace na legitymacji ulegng np.: przetarciu,
zniszczeniu itp. w taki sposéb, ze niemozliwe bedzie ich odczytanie, student jest zobowigzany
do wyrobienia duplikatu legitymacji.

§12

Zabrania si¢ usuwania umieszczonych na ELS holograméw, pod grozba uniewaznienia
legitymacji.

§13

Oddane i niecodebrane legitymacje przez studentéw sa przechowywane w teczkach
osobowych.

§14

Dziekanat poinformuje mailowo Pracownika BOS o skre$leniu studenta, ktory ztozyt wniosek
o wydanie legitymacji.

§15

Do elektronicznej legitymacji studenckiej majg zastosowanie przepisy o dokumentach
Scistego zarachowania.
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§16

Za prawidlowo$é dzialania systeméw informatycznych zwigzanych z wydawaniem ELS
odpowiada Studium Nowych Technologii Informatycznych.

§17

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania

REKTOR

ks. prof. dW Kryriski
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